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	NÁVRH NA VYSLANIE NA ZAHRANIČNÚ PRACOVNÚ/SLUŽOBNÚ CESTU 
	          EV. Č.
	     

	Potrebné vytlačiť obojstranne

	
	



	A1
	 OSOBNÉ ÚDAJE (vyplní vysielaná osoba)  

	Meno, priezvisko, titul
	
	Odbor/Sekcia:
Zamestnávateľ:

	Dátum narodenia
	
	       Jazykové znalosti
	
	

	Bydlisko – adresa
	
	

	Pracovná funkcia / zaradenie
	
	

	Mobil, email 
	
	




	A2
	ÚČEL  ZPC (PRÍNOS Z CESTY) (vyplní vysielaná osoba)  

	






	ZPC:	
*vyplývajúca z členstva v medzinár. organizáciách           |_|

nevyplývajúca z členstva v medzinár. organizáciách          |_|    

	
	**nariadená  kým:                                                   	




	A3
	ORGANIZAČNÉ ÚDAJE (vyplní vysielaná osoba)  
	(PRILOŽIŤ POZVANIE A PROGRAM) 

	Miesto konania (mesto):
	
	Krajina:
	

	Názov akcie:
	
	Dátum (s cestou od – do):
	

	Zahraničný partner – názov:
	
	Počet dní (s cestou):
	




	A4
	 TRASA CESTY A DOPRAVNÝ PROSTRIEDOK (vyplní vysielaná osoba)  

	Trasa cesty
	     

	Použitý dopravný prostriedok
	[bookmark: A5_Dopr_VlDop]Vlastná doprava |_|
	[bookmark: A5_Dopr_AutoMZSR]AUS MZ SR |_|
	[bookmark: A5_Dopr_Ine] AUS iné |_|
	[bookmark: A5_Dopr_Bus]Autobus |_|
	[bookmark: A5_Dopr_Vlak]Vlak |_|
	[bookmark: A5_Dopr_Liet]Lietadlo |_|



	A5
	PODPIS VYSIELANEJ OSOBY 
	ROZHODNUTIE PRIAMEHO NADRIADENÉHO VEDÚCEHO ZAMESTNANCA VYSLANEJ OSOBY/  ŠTATUTÁRNEHO ZÁSTUPCU ORGANIZÁCIE V PRIAMEJ RIADIACEJ PÔSOBNOSTI MINISTERSTVA

	
	



	
	
	

	.......................... 
	..........................
	....................................                          
	...............................
	.............................

	   Podpis žiadateľa



	  Dátum



	Titul, meno, priezvisko

Súhlasím s výkonom ZPC*         |_|

	             Podpis 

 Nesúhlasím s výkonom ZPC*       |_|           

	         Dátum






	A6
	ODÔVODNENIE NEDODRŽANEJ LEHOTY PODANIA NÁVRHU NA CESTU 

	
Bola dodržaná lehota predloženia návrhu na cestu?(vyplní vysielaná osoba)  ÁNO|_| / NIE |_|  


	 Odôvodnenie nedodržanej lehoty podania návrhu na cestu (vyplní vysielaná osoba):           


	Dátum predloženia na OMVZEÚ MZ SR (vyplní odbor medzinárodných vzťahov a záležitostí EÚ):                

Dátum predloženia GTSÚ MZ SR (vyplní kancelária generálneho tajomníka):           

Dátum predloženia na OVV MZ SR (vyplní odbor verejných výdavkov):             

Dátum povinnosti predložiť Správu zo ZPC do 30 kalendárnych dní – (vyplní vysielaná osoba) najneskôr do:            





	A7
	 PREDPOKLADANÉ NÁKLADY NA ZPC (S VÝNIMKOU CESTOVNÝCH NÁKLADOV) 

	
	NÁVRH
	SCHVÁLENÉ
	
	

	
	(vyplní vysielaná osoba)  
	Rozpis výdavkov
	Suma v EUR
	[bookmark: A7xSchv_InaMena_TYP]Iná mena 

	
	Kto hradí
	Refundácia
	
	
	

	Poistenie 
	     
	     
	     
	     
	     

	Víza
	     
	     
	     
	     
	     

	Ubytovanie
	     
	     
	     
	     
	     

	Stravné
	     
	     
	     
	     
	     

	Účastnícky poplatok
	     
	     
	     
	     
	     

	Iné vedľajšie výdavky
(transfer na letisko / MHD resp. taxi)
	     
	     
	     
	     
	     

	VÝDAVKY CELKOM
	     
	     
	      
	[bookmark: A7xSchv_Suma_CELKOM]      
	     

	
Dátum, titul, meno, priezvisko a podpis príslušného zamestnanca OMVZEÚ:  


 

	Základná finančná kontrola v zmysle § 7 ods.1 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a  audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov:
pripravovanú finančnú operáciu alebo jej časť možno – nemožno vykonať: v súlade s rozpočtom                      ÁNO*  |_|  NIE|_|*
Vecne príslušný zamestnanec zodpovedný za rozpočet
  

pripravovanú finančnú operáciu alebo jej časť možno – nemožno vykonať: v súlade s vnútornými predpismi    ÁNO*  |_|  NIE|_|*
Vecne príslušný zamestnanec zodpovedný za agendu súvisiacu so zabezpečením cestovných náhrad pri zahraničných pracovných cestách
                    
                                                                                                                
pripravovanú finančnú operáciu alebo jej časť možno – nemožno vykonať: v súlade s osobitnými predpismi    ÁNO*  |_|  NIE|_|*
Riaditeľ OVV/GR SF v súlade so smernicou v tejto problematike




	Informácia k leteckej doprave (preferenčné časy letov, príp. iné poznámky):
(vyplní vysielaná osoba)  
	



	B1
	ROZHODNUTIE RIADITEĽA ODBORU MEDZINÁRODNÝCH VZŤAHOV A ZÁLEŽITOSTÍ EÚ  MZ  SR

	
	Súhlasím s výkonom ZPC*
	 |_|

	
	 Nesúhlasím s výkonom ZPC*
	 |_|

	
	
	
	          
	
	          
	
	
	

	
	Titul, meno, priezvisko 
	
	Dátum
	
	Podpis
	
	

	

	B2
	ROZHODNUTIE  GENERÁLNEHO TAJOMNÍKA SLUŽOBNÉHO ÚRADU MZ SR

	                                                                                                                                                                                      

	Súhlasím s výkonom ZPC*
	|_|

	
	 Nesúhlasím s výkonom ZPC*
	|_|

	
	
	
	          
	
	          
	


	
	Titul, meno, priezvisko 
	
	Dátum
	
	Podpis
	

	B2
	REALIZÁCIA FINANČNEJ OPERÁCIE ALEBO JEJ ČASTI

	                                                                                                                                                                                      finančnú operáciu alebo jej časť:

	je možné vykonať *
	|_|

	
	nie je možné vykonať *
	|_|

	
	
	
	          
	
	          
	


	
	Titul, meno, priezvisko 
	
	Dátum
	
	Podpis
	



Upozornenie:
· návrhy na ZPC sa predkladajú najneskôr do 10 pracovných dní pred uskutočnením ZPC  
· vysielaná osoba na  ZPC je povinná predložiť vecne príslušnému odbornému útvaru MZ SR (OVV) vyúčtovanie nákladov spojených so ZPC najneskôr do 10 pracovných dní po dni skončenia ZPC.
· vysielaná osoba na ZPC je povinná predložiť vecne príslušnému odbornému útvaru MZ SR (OMVZEÚ) do 30 kalendárnych  dní správu zo ZPC, ktorá  musí obsahovať prínosy a úlohy vyplývajúce z účasti na ZPC spolu s určením zodpovednosti za splnenie daných úloh vyplývajúcich zo ZPC a určením termínu ich splnenia. Ak správa zo ZPC neobsahuje všetky náležitosti, považuje sa táto správa za nepredloženú a OMVZEÚ vráti správu zo ZPC na dopracovanie.
· ak z akéhokoľvek dôvodu nie je možné zúčastniť sa ZPC, je vysielaná osoba povinná bezodkladne ohlásiť túto skutočnosť útvaru OVV, ktorý urýchlene stornuje v rámci možností uhradené výdavky za ubytovanie a letenky. Bezdôvodné zrušenie ZPC, neospravedlnené nenastúpenie na ZPC alebo bezdôvodné nedodržanie určených podmienok pri ZPC je považované za nehospodárne nakladanie s finančnými prostriedkami ministerstva a porušenie služobnej disciplíny alebo pracovnej disciplíny. Ak bol vysielanej osobe pred ZPC poskytnutý preddavok, je vysielaná osoba povinná bez zbytočného odkladu nevyúčtovaný preddavok vrátiť. V opačnom prípade nesplnenia ktorejkoľvek vyššie spomenutej podmienky, budú voči vysielanej osobe zo strany MZ SR vyvodené dôsledky. 

Vysvetlivky: 
MZ SR – Ministerstvo zdravotníctva Slovenskej republiky
AUS MZ SR – Služobný automobil Ministerstva zdravotníctva Slovenskej republiky 
AUS Iné – Služobný automobil inej organizácie 
OVV – Odbor verejných výdavkov
OMVZEÚ – Odbor medzinárodných vzťahov a záležitostí EÚ Ministerstva zdravotníctva Slovenskej republiky 
ZPC – zahraničná pracovná/služobná cesta
* Hodiace sa zaškrtnite
* Hodiace sa zaškrtne OMVZEÚ
** Vyplní vysielaná osoba 
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